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Приложение № 1
к административному регламенту 

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

 (
Прием и регистрация заявления о выдаче документа о присвоении адреса объекту недвижимости и (или) установлении
 
нумерации домов
(1 день)
) (
Рассмотрение представленных документов руководителем УМС и направление начальнику 
ОГиА
 УМС
 
(2 дня)
                             ___________
______________
Рассмотрение представленных документов
 
начальником 
ОГиА
 УМС и
 
направление документов ответственному исполнителю УМС
 (2 дня)
)[image: ] (
Проверка наличия необходимых документов
 ,
 правильности оформления
 , принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
ответственным исполнителем УМС
 (5 дней)
)








 (
Регистрация документа и направление его заявителю
) (
Подготовка мотивированного отказа 
) (
Подготовка проекта постановления  
администрации
 ЗАТО Александровск
 о присвоении адреса объекту
 
недвижимости и (или) установлении нумерации домов
 
(10 дней)
Запрос недостающих документов ответственным исполнителем УМС по каналам межведомственного взаимодействия в случае, если
 
Заявитель не представил документы самостоятельно 
(5 дней)
Регистрация отказа и направление его заявителю
)







	
	Приложение № 2
к административному регламенту





Руководителю УМС
 администрации ЗАТО Александровск

184682, Мурманская обл.  
г. Снежногорск, ул. Флотская, д.9
от _______________________________________
                                                                        (для юридических лиц – полное наименование;
                                     _______________________________________
для физических лиц - фамилия, имя,
                                      _______________________________________
                                                                                                                               отчество; почтовый адрес, телефон)
                                                                                                                            
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать документ о присвоении адреса объекту недвижимости, расположенного на территории городского округа ЗАТО Александровск    и (или) об установлении нумерации домов, расположенных на территории городского округа ЗАТО Александровск________________________________
 (нужное подчеркнуть)

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ответственность  за достоверность  представленных сведений в заявлении и документов несет заявитель)

Заявитель  _______________________                     ___________________
                                           (Ф.И.О.)                                  (подпись)
"__" __________ 20__ г.
        

 М.П.

Приложение:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                         (Указать перечень документов, прилагаемых к заявлению)


Приложение № 3
к административному регламенту

_______________________________________
(наименование Учреждения)
от _______________________________________
(наименование организации)
__________________________________________
(для граждан - фамилия, имя, отчество)
__________________________________________
(юридический и почтовый адрес организации)
__________________________________________
(место жительства гражданина по прописке)
__________________________________________
(паспортные данные гражданина, телефон)
__________________________________________

Форма заявления (претензии, жалобы) на действия (бездействие),
осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Наименование лица в соответствии с учредительными документами (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество), почтовый адрес, контактный телефон, ИНН (для юридического лица и индивидуального предпринимателя), паспортные данные: серия и номер паспорта, когда и кем паспорт выдан (для физического лица и индивидуального предпринимателя) в соответствии с Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости, расположенному на территории населенных пунктов  ЗАТО Александровск, установление нумерации домов» обратился в УМС (исх. № ___ от ___________) с указывается суть обращения.
В результате указывается существо обжалуемых действий (бездействия) и (или) решений должностного лица, в том числе наименование должности, фамилия, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и (или) решения которого обжалуются.
Прошу Вас разобраться в данной ситуации и проинформировать о результатах рассмотрения жалобы письменно по адресу: _________________ (или указать другой способ информирования).
Приложение: документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы (перечень прилагаемых документов).
    ____________               					_________________
        Дата                  						 подпись заявителя
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи информации о предоставляемой услуге
_________________________________________________________________ (подпись заявителя)
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